Comiié de Administrocion

TAMARA DE DIPUTADOS

ACUERDOC DEL COMITE DE ADMINISTRACION POR EL QUE SE APRUEBA EL

U DIAGNOSTICO SOBRE LA ESTRUCTURA ORGANICA, QUE DA CUMPLIMIENTO

AL ARTICULO SEPTIMO TRANSITORIO DEL DECRETO DEL PRESUPUESTO DE
'EGRESOS DE LA FEDERAGION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014

El Comité de Administracion de la H. Camara de Diputados, con fundamento en lo
dispuesto por los articutos 70 parrafo segundo y 77 fraccion | de fa Constitucion de los
Estados Unidos Mexicanos; 66 de la ey Federal de Presupuesio y Responsabtidad
Hacendaria: 24 segundo parrafo del Presupuesto de Egrescs de la Federacidn para el
Fiercicio Fisca! 2014; 3o., numeral 1; 34, numeral 1, inciso g); 46, numeral 3 de la Ley
Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos vy 19 y 21 de los
Lineamientos para la Administracién y Control de los Recursos Humanos de la Camara

de Diputados vy;

CONSIDERANDO

I Que en términos de lo dispuesto por ios articulos 56, 51, 74 v 77, fraccion |, de a
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Camara de Dipulados se
compone de representantes de ta Nacion y tiene facultad para dictar resoluciones
econdmicas relativas a su régimen interior;

HE Que de corformidad con lo dispuesto por los articulos 34 y 46 numeral 3 de la
‘Ley Orgénica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, corresponde a
la Junta de Coordinacién Politica asignar los recursos humanos, materiales y
- financieros, asi como los locales en la Camara de Diputados y para auxiliarla en el
gjercicio de sus faculiades administrativas, habra un Comité de Administracion,

' IH Que en términos de lo dispuesto por los articulos 147, 206 y sexto transilorio del
- Reglamento de Ia Gamara de Diputados, el Comite de Administracién, conforme lo

"jll_;;]@j:@[m_iqawia Junta de Coordinacion Politica es el encargade de proporcionar a las

" Comisiones o Comités los recursos humanos, miatenales, financieros 'y ‘telematicos,

necesarios para el desempedc de sus funciones , para lo cual contaran con el auxilio de
las 4reas administrativas de la Camara; el Presidente del Comité pondra a
consideracion de los integrantes la propuesta de Acuerdo que deba resolver cada
peticion: y, para la organizacién y funcionamienta del Comité de Administracion, se
estara a lo dispuestc en su Acuerdo de creacion, sin perjuicio de las atribuciones vy
obligaciones que el Reglamento de la Camara de Diputados le oforga;
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TAMARA DE DIPUTADOS

:"5\,1'. Que de conformidad con el Acuerdo de la Junta de Coordinacidn Politica por el
Ciique se crea el Comilé de Administracion de la Camara de Diputados en ia 1LXH

Legislatura, aprobado por el Pleno y publicado en la Gaceta Parlamentaria con fecha 6

“ide septiembre de dos mil doce, el Comité de Administracion se encuentra facultado
- para elaborar resoluciones, acuerdos, normas, politicas vy lineamientos; formulara el

identificar aguellas plazas que pudieran resultar redundantes o ineficientes; /

anteproyecto anual de presupuesto de Egresos de la Camara y supervisara todo lo
relacicnado con su ejercicio, control y evaluacion; vigilara y autorizara los asuntos
relativos  a recursos humanos, materiales, financieros y técnicos de la Cémara,
incluyendo los refacionados con las prerrogativas, apoyos y subvenciones de los grupos
parlamentarios, apoyos a las comisiones y comités y los que, en su caso correspondan
a los diputados. Participara en la supervision de lo relacionado con cbras y servicios de
cualguier naturaleza, viajes nacionales y viaticos y las ofras facultades que le asigne la
Junta de Coordinacion Politica, Asimismo, tomard sus decisiones por consenso o
mediante el sisterna de voto ponderado; el quérum requerido sera el de la presencia de
un numerc de representantes de ios grupos parlamentarios que en conjunto
representen 251 volos o mas;

V. Que ef Decreio de Presupuesto de Egiesos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2014, en su articulo Séptimo Transitorio obliga a realizar un diagndstico sobre la
estructura organica, considerando las funciones sustantivas y administrativas de suV“;
personal a parir def nivel de direccion de area u homologos, con la finalidad de”* /

!

VI,  Que con el propositc de dar cumplimienio al ordenamiento citado en el

considerando que antecede, la Secretarla General instrumento tas acciones tendientes

‘a que con base en objetivos, facultades, funciones, ambito de auforidad, competencia y
‘respensabilidades, en el marco de fas condiciones actuales de operacion, se lievara a
cabo el diagnostico sobre la estructura orgénica de la H. Camara de Diputados.

~ “Asimismo, se les requirid indicar propuestas y acciones para hacer mas eficiente la
" prganizacion y los procesos internos;

VL Que como resultado del andlisis efectuado por ios Organos de Gobiemno, los
‘Grupos Parlamentarics, la Contraloria Interna, la Secretaria General, el Canal del

ITCengreso y. i Unidad de Evaluacion y Control de-la Comision de Vigilancia de fa -/

" Auditoria Superior de la Federacion, incluyendo las unidades administrativas que las

integran, se obtuvo un diagndstico del que se desprende que de las 158 piazas a partir
del nivel de Director de Area vy Homdlogos existentes, 108 (68%) eran sustantivas y 51
(32%) administrativas y ninguna de las 159 plazas resultd redundante y/o ineficiente.
Asimisme, propusieron 50 acciones para hacer mas eficienie [a organizacion y los
nrocesos internos,
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,_;‘;_‘--V;_Ei., Que la Secretarta General consolidé fa integracién del Diagnostico antes L
refendo, por lo que mediante oficio SG/1.-0423/2014, le soficita -a este Comité de .~
_ Administracion someterlo & consideracion de sus integranies; ' I

iX Que este Comité de Administracion, a efecto de dar cumplimiento ai Ariiculo
Septimo Transitorio del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
gjercicio fiscal 2014, mismo que ordena gue a mas tardar el Gitimo dia habil del mes de
julio se debera presentar a la Camara de Diputados un diagndstico sobre fa estructura
organica con la que se cuenta, el cual debera inclulr las propuestas y acciones a
emprender para hacer mas eficiente la organizacion y procesos internos, por medio del
presente autoriza la publicacion y presentacidn del citado diagnostico con sus
respectivas propuestas;

Expuesto lo anterior, el Comité de Administracion adopta el siguiente:
ACUERDO

. Primero.- Se auteriza la publicacion de! Diagnostico sobre la estructura organica de la
“Camara de Diputados, que incluye propuestas y acciones a emprender para hacer mas ‘
‘eficiente Iz organizacion y procesos internos, mismo que forma parte integrante del lﬂ"

presente como Anexo Unico, y se instruye a Secretaria General para que fleve a cabo

"{a presentacion def mismo a la Mesa Directiva de la Camara de Diputados. ' -

Segundo.- Clmplase el articulo Septimo Transitorio del Decreto de Presupuesto de /’ E
- Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014, ‘ - ‘ o

México, D.F.; a 22 de julio de 2014, -+ - i+

Dip. Gui!te @ Sanchez Torres
Presidente vy Tit e s el Grupo Parlamentario
del Partido dé 1& Revolucion Democratica
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A DE DIPUTADOS 70 T e e
. i JUE !
Dipx;mﬁue[ ARoryé Bafids Dip. Jose Midp "/I_épez Cisneros ‘
7z . e .
Representante Titulal por el Grupo Representante Titular por el Grupo
Parlamentario del Paﬁ%do Rg«’?olucionario Pariamentario del Partido f’f\ccién Nacional
Institiécional /- Lo A
Dip. Enrique Aubry de Castro Palomino Dip. Ricardo Monreal Avita
Representante Titular por el Grupo Representante Titular por el Grupo
Parlamentario del Pattido Verde Ecologista Parlamentario del Parlido Movimiento
Ciudadano

de México

sz Alberto Anaya Gufiérrez L PDip. Lucila Garfias Gutierrez
. Representante Titular por el Grupo - Representante Titular por el Grupo N
‘Parlamentario del Partido del Trabajo - - Parlamentario del Partido Nueva Allanza -
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ANEXO UNICO

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014
ARTICULO SEPTIMO TRANSITORIO

{. DIAGNOSTICO Dé LA ESTRUCTURA ORGANICA

INTROBUCCION

De conformidad con el articulo séptime transitorio det Decreto del Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014, la Camara de Diputados debera
presentar, a mas tardar el ditimo dia habil de julio proximo, un diagnostico sobre la
estructura organica, considerando las funciones sustantivas y administratives de su
personal a partir del nivel de direccion de area u homdlogos, con la finalidad de
identificar aquelias plazas gque pudieran resultar redundantes o ineficientes. La
disposicion referida, precisa que dicho diagnostico deberd incluir las propuesias y
acciones a emprender por la propia Camara para hacer mas eficiente su organizacion y
- procesos internos.

La Camara de Diputados cuenta con un total de 580 plazas, 315 (54%) de estructura y
. 265 (46%) homologas, adscritas a los Organos de Gobiemo, los Grupos
‘Parlamentarios, la Contraloria Interna, la Secretaria General, el Canal del Congreso y la
. Unidad de Evaluacion y Control de la Comisién de Vigllancia de la Auditoria Superior de
E la Federacion, incluyendo las unidades administrativas que las integran.

- Para cumplir con lo instruido en el articulo séptimo transitorio del PEF, se identificaron R
- 159 plazas a partir del nivel de Director de Area, 96 (60%) de estructura y 63 (40%) [i#" [
" homdlogas. S

Los titulares de tas areas realizaron el diagnostico ordenado, reportando que de las 159
plazas a partir de! nivel de Director de Area, 108 (68%) eran sustantivas y 51 (32%);
administrativas v ninguna de las 159 plazas resulto redundante y/o ineficiente.

S 5

ACUERDO DEL COMITE DE ADMINISTRACION POR Ei QUE SE APRUEBA EL DIAGNOSTICO SOBRE LA ESTRUCTURA,

ORGANICA, QUE DA CUMPLIMIENTO AL ARTICULO SERTIMC TRANSITORIO DEL DECRETO DEL PRESUPUESTO DE
" EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014.



Comiié de Administracion

KIE LEGISLATURA

EMARA DE DIPUTADOS

© . Asimismo, el diagnoslico nos indicod que es necesario actualizar el marco normativo ‘
- rorganizacional, por lo que se procedera a revisar el Manual General de Organizaciony -
_ proponer, en su caso, las modificaciones gue resulten pertinentes vy acordes a la

7 dindmica institucional vigente. e

Por {o que respecta a hacer mas eficiente la organizacion y los procesos infernos, las
areas plantearon 50 acciones, mismas gue se encuentian en el documento anexo a

este diagnostico.

. PROPUESTA DE ACGIONES PARA HACER MAS EFICIENTE LA
ORGANIZACION Y PROCESOS INTERNOS

MIESA DIRECTIVA
1. Implementacion de un sistema de Confrol de Gestion.

UNIDAD DE ENMLACE DE ACCESO A LA INFORMACION
2 Creacion del Sisterna de Atencion a Solicitudes de Informacion.
' 3. Resguardar ia informacion de la Unidad de Enlace en archives electronicos,

_ . minimizando los archivos fisicos.
- v

' COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL - . | A
4. Formular el Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Comunicacion Secial. - ,.:-;,f_

" COMITE DE ADMINISTRACION -
5. Seguimiento al esiatus de los acuerdos emitidos por el Comité, con el objeto de/
- tener la certeza de su cumplimiento. L A

- CONTRALORIA INTERNA Ll b e L
.8, Promover la eficiencia operativa de las Direcciones Generales de la Contratorta
"% Interna, mediante la sistematizacion de las actividades encomendadas.. . .

7. integrar a la Secretaria General en el Sistema de Administracion de la Informacion N
y Documentos {(SAID). ' \

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
8 Contar con un mejor equipo de impresion (impresoras de alta velocidad).
g, Contar con espacio para ef archivo.
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CAsaRA DE DIPUTADOS

?O Revisar la normatividad para la formuiacién, revision y validacion de ocontrato

- -tonvenios y acuerdos institucionales de la Camara de Diputades, para que Eas RN

‘areas involucradas emitan sus observaciones en el término establectdo, o en su
- defecto, tener por aceptado v otorgado el visto buenio, una vez agotado el término
establecido en la normatividad aplicable.

DIRECCION GENERAL DE RESGUARDO Y SEGURIDAD
11. Actualizar las funciones det area en | Manual General de Organizacion.

DIRECCION DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES Y DEL PROTGCOLO

17. Elaborar materiales informativos para su enirega a fas diputadas y diputados,
particularmente al inicio de cada Legislatura.

13. Fortalecer el acercamiento con los Organos de Gobiermno, Grupos Parlamentarios,
Cormisiones, Comités y Grupos de Amistad, para que conozcan las funciones y
apoyos protocolarios que esta Direccién les puede brindar, en la organizacion de
sus eventos y reuniones de trabajo.

SECRETARIA DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

'DIRECCION GENERAL DE PROCESO LEGISLATIVO
" 14. Contar con un espacic adecuado para el manejc y control de los expedientes
o legislativos, toda vez que cada afio legislativo se registran mas de 2,000 asuntos.

o -?5 Contar con una maquina para hacer credenciales plasiificadas, con las medidas de
: '~ seguridad que se requieren, para dar una respuesta inmediata a las solicitudes de

los diputados.

- DIRECCION GENERAL DE APOYO PARL AMENTARIO
6. Identificar los productos generados por las areas gue integran (a Direccion General

- de Apoyo Pariamentario para la conformacion de un catalogo internc que permita .~ 1

- fortalecer los reportes dei Programa Operativo Anuat.

i : 7.?7 Establecer una gufa para el seguimiento trimestral de los resultados del Programa

~ Operativo Anual de las areas integrantes de la Direccion Generat de Apoyo
Pariamentano para fortalecer el Cumphmiento de sus metas y de la mejora

Contnua

“DIRECCION GENERAL DE CRONICA Y GACETA PARLAMENTARIA
18. Migrar de medios analogicos a digitales el audio de las reuniones de los Organos
de Gobierno, sesiones del Pleno, Comisiones y Comités para su transcripcion.
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: :.,'_'f‘-,--DER:ECCh:')N GENERAL DE SERVICIOS DE DOCUMENTACION, INFORMACION Y
CUANALISIS
- 19, Redireccionar los servicios dei INEGI y la Red Global de Informacién Legal (GLIN

— Estacion México), para fortalecer las investigaciones que genera la Direccion de
Investigacion y Andlisis, y a su vez, mejorar los servicios - de referencia
especializada para los legisladores y equipos de frabajo.

20. Claboracién de un diagnostico para el fortalecimiento e incorporacién de nuevos
servicios en materia de informacion.

CENTRO DE ESTUDIOS DE LAS FINANZAS PUBLICAS

21. Fortalecer la elaboracion de los impactos presupuestales, debido a que representa
una de las actividades mas solicitadas por parte de las Comisiones, Grupos
Parlamentarios y Diputados, lo que genera la principal carga de trabajo para esie
Centro.

22. Reforzar las actividades vinculadas a la divulgacion y difusién de informacion de los
trabajos que realiza, tanto al interior de la Camara como al exterior, asi como
fortalecer la organizacion de eventos cotro foros, seminarics, conferencias, ete.

- CENTRO DE ESTUDIOS DE DERECHO E INVESTIGACIONES PARLAMENTARIAS
23. Elaborar lineamientos y procedimientos para las funciones def CEDIP.

' 24. Actualizar las funciones del drea en el Manual General de Organizacion.

. CENTRO DE ESTUDIOS SOCIALES Y BE OPINION PUBLICA
25. Implementar un protocolo de organizacion inferna.

26. Formular Manual de Protocolo de Investigacion. g
- 27. Formular Manual editorial. s
28, Formular Manual de Identidad Institucional (CESOP). /

E f“CENTRO DE ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE Y LA
- 'SOBERANIA ALIMENTARIA
- 29, Actualizar lineamientos vy procedimientos

- 3{) Actuahzar ias funmones del drea en el Manual General de Grganazacxoa

- "*CENTRO BE ESTUDIOS PARA EL ADELANTO DE LAS MUJERES Y LA EQUIDAD % -1

DE GENERO

31. Ei Centro de Estudios para el Adelanto de fas Mujeres v la Equidad de Género esta
iniciandc un proceso de sistematizacion de la infornacion por areas a fin de
generar con mayor rapidez la informacion solicifada por las y los diputados. Dentro
de este proceso se encuentra fa creacion de los siguientes sistemnas:
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_ _"_a} Sistema de gestion de solicifudes de servicios de apoyo fécnico.
‘-0 b) Sisterna de indicadores de Genero,
" ¢) Sistemna de informacion presupuestal con perspectiva de genero.
i d) Sistema de informacion y trabajo legislativo con perspectiva de género.
32. Acciones de difusion permanente a fraveés de redes sociales para hacerlos llegar de

manera inmediata a las y los diputados. ,

33 Formatos mas dinamicos como dossiers, folletos y cuadernilios. disefiados
pedagdgicamente a fin de facilitar su cohsulia.

34. Reestruciuracion del sitio- WEB  en disefic y contenide atendiendo a los
requerimientos de las y los diputados.

35. Nuevas propuestas de capacitacion para actualizacidn de conocimientos de las y
los investigadores en aras de lograr una mayor productividad en el trabajo realizado

para las y los diputados.

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

36. Acfualizar la Normatividad de las Direcciones Generales.

37. implementar un sisterna de control que permita el correcto analisis, seguimiento y
atencion de las instrucciones y Acuerdos de Organos de Gobierno o de superiores
jerarquicos con el proposito de agilizar los procesos en los ambitos de recursos

. humanos, materiales, financieros, presupuestales e informaticos.

- }'D!RE(‘CEDN GENFERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD y
38 Fficientar el tramite de ia "Constancia de No Adeudo” por medic de una aplicacion !¢7
 ‘remota que permita al personal solicitar este documento a través de la Red Interna .~
0 pagina electronica de fa Camara de Diputados desde cualquier equipo dé
~ . computo. :
29. Fficientar el tramite de las "Solicitud de Documentacion y/o Informacion”. por medic
“. de una aplicacién remota que permita al solicitante acceder al documento requeride
a través de la Red Interna o pagina electrénica de fa Camara de Diputados desde

S . cualquier equipo de computo.
a fﬁDiRECCic’)N GENERAL DE FINANZAS

" '-,4‘% Actuahzar las funcsoneg del area en e[ Manuai Genera de Orqamzacmn

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUNMANOS
42. Propiciar la mejora de procesos, paricipando en las acciones tendientes a ia
actualizacién y modernizacion del Sistema para Administracion de Personai y Pago

de Nomina.
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¥ 48. impulsar fa transmision por sefial hbre E . e S

‘ "'43, Agilizar los procesos operativos de la Direccion General de Recursos Humanos

. mediante el uso y optimizacion del Sistema Interno de Confrol.de Ge stion

. -DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y. SERVICIOS |

44. Actualizar la normatividad en materia de contratacion de b;enes y servicéos
generales, asi como de obra publica, de acuerdo a las necesidades de las Areas
legislativas, administrativas y Organos de Gobierno.

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

45. Implementacion de un Sistema de Gestidn de Servicios de Tecnologia de
Informacion  (procesos, proyectos, esfrategia vy organizacién), adaptando
estandares infernacionales.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS A DIPUTADOS
46. Actualizacion y simplificacién de la normatividad siguiente:
ajNorma para la autorizacion y aprobacién de pasajes y vidticos a legistadores,
personal de la camara y a los prestadores de servicios profesionales en
cumplimiento de una comision nacional o internacional.
b)Norma para regular la prestacion de serviciocs meédicos en la Camara de
Diputados.
¢c) Norma para la asignacitn y utilizacion de espacios, asi como para servicios de
~ alimentos para la realizacion de eventos de caracier legislativo, administrativo y

_de asistencia parfamentariia, en ias mstalaolanes dei Palacio Leg s!at;vo de San oo

tazaro.
d) Lineamientos para la Organizacion de Eventos Especua!es
47 Optimizacion del proceso de drstnbuczon de insumos para el desarroiéo de aven?s,

DIRECCION GENERAL DEL CANAL DEL CONGRESO . o R -/

v

-;-.:'--,'UNIDAD DE EVALUACION Y CONTROL DE LA COMISION DE VIG}LANCiA DE LA
-ASF : , ,

.. 49, Actualizacion de Jos manuales administrativos )

50 -Elaboracion-de--1a propuesia-del-Sistema -de- Evaluacion.-del- Desempeno-de-fa gl omf e

" nidad.
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